幼儿园网上报名用户操作手册

一、用户登陆

１、进入浙政钉，工作台打开“机关内部最多跑一次”。
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２、搜索“省级机关干部职工子女入托报名管理服务”。
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3、点击进入“省级机关干部职工子女入托报名管理服务事项”。
[image: image3.png]O IfEE  XAEESE. X

HIKAEE'

58 %> Fmes

ER SRNATHRIFINCRSEERS"

28 (1) #lg (0) =5 (1)

O ENXSSRRENATHRRIFLNEREEERS 4207





4、选择“在线办理”。
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填写好相关信息提交后，到报名系统网址里去进行报名信息上报。请需要办理业务的申请人务必点击“提交”按钮，并在事项办结后及时做出评价。
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输入各单位帐号、密码及验证码登陆系统。（帐号信息同去年一样）
[image: image6.png]BRI ERERZEEERRS

WS/FNS

BRED

Lol





修改密码，为保证信息安全，第一次登录需要修改初始密码，密码需包括数字和字母，不低于8位。
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修改密码
填写调查登记表

进入报名登记页面。
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2、首先正确填写联系人信息，如姓名、手机、联系电话、电子邮件（接收入托通知，尽量使用大型的邮件服务器提供商，如QQ、163、等邮箱。）如下图：
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2、单位联系人信息填写完整保存后点击右上角的“新增”按钮来添加幼儿信息。
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也可以通过导入按钮来进行批量上传，导入-下载模板-填写好信息-点击导入-确定。

[image: image13.png]# BN | RUFEE  BEWE /| OREE | REZE

-EL

0O s WS BILSHES @)L LR L] HEFR RKEE  RKBHIIS TR REE(HE

W
333




导入操作
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下载模板
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填写内容
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导入成功
三、修改与删除报名记录

    1、如发现填写的信息有误，可选中勾选框，点击修改会弹出登记表对话框进行修改，再保存。如下图：
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2、如要删除记录，首先选中一条记录打上钩，再点击右上角的删除按钮。如下图：
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3、点击右上角的“下载”按钮还可以下载保存本单位的入托登记信息，以备后用。
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四、结束报名

每次报名都会有一个期限，在报名未结束之前，各单位可以随登陆系统对报名信息进行修改、删除以及补报。
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